
江西科技师范大学教务处服务项目办理流程

专升本录取工作流程图（1）
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在校生学历信息勘误工作流程图（2）

毕业生相片补拍工作流程图（3）

学籍异动的处理工作流程图（4）

开具历届毕业生相关证明材料工作流程图（5）

补办毕业证明书的工作流程图（6）

学生查分申请的工作流程图（7）

成绩更正申请的工作流程图（8）

毕业生学历和学位资格审核工作流程图（9）

教务管理系统异常数据处理工作流程图（10）

教育厅公布专升本招生政策





学校公布专升本招生简章





学生在7个工作日内可申请查询分数，填写《查分申请表》，并交于信息科





学校组织纪检监察和工作人员共同查分，并公布查分结果





学校向省教育厅报盘专升本录取数据，待审核





信息科审核后，发放补拍表





信息科审核





学校向学信网提交勘误信息，待省教育厅审核





下发学籍异动正式文件，并在教务系统中做异动处理操作





学校召开录取领导小组工作会，公布预录公告





省教育厅审核通过后，公布名单在教育厅网站





学校录取工作结束，材料整理归档





学生参加专升本报名、考试





学校公布专升本的考试成绩





审核通过，学生可在学信网查询更改后学历信息





信息科审核





材料不全，返回学院





材料齐全





学生所在学院初审后，提交到教务处信息科





学生提出书面申请，填写学历信息勘误表，并附上相关证明材料，提交学院





学生可按表中要求，补拍毕业证照





学院审核后，签署意见并加盖公章，提交到教务处信息科





学生提出书面申请，提交学院





材料齐全





材料不全，返回个人





学生所在学院初审后，提交到教务处信息科





学生提出书面申请，填写相关异动申请表，并附上相关证明材料，提交学院





材料不全，返回学院





信息科审核





历届毕业生提出书面申请，并附上相关证明材料，提交到教务处信息科





历届毕业生到档案馆复印学籍学历证明材料





材料齐全





开具相关证明材料





材料齐全





信息科审核





办理毕业证明书





材料齐全





学生提出书面申请，并附上相关材料（登报遗失的市级以上报纸，两张两寸蓝底照片，身份证复印件以及学历证明材料等），提交教务处信息科





材料不全，返回个人





信息科审核





教务处组织开课学院复核分数，并将结果返回学生所在学院





信息科审核后，在教务系统中更改成绩





学生所在学院初审后，提交到教务处信息科





学生开学后一周内提出书面申请，填写查分申请表，提交学院





材料不全，返回学院





学校录取工作结束，材料整理归档





学院审核后，签署意见并加盖公章，提交到教务处信息科





教师提出书面申请，填写成绩更改表，并附上相关证明材料，提交学院





经信息科审核后，将处理结果反馈至各教学办





各教务办将申请结果通知到教师或学生








各学院教学办初审后，反馈至教务处信息科





教务处报校学位委员会





经学院学位委员会一致通过，报教务处信息科毕业和学位授予名单





校学位委员一致通过后，颁发毕业和学位证书





各学院按照学籍管理规定和学位授予条件初审毕业生资格





教务处下发本专科毕业生学历学位审核通知





教师或学生向学院教学办提出数据异常申请
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