附件5

江西科技师范大学教学差错与事故的申诉办理流程图（1）

教师教育教学质量评价工作流程图（2）


青年教师教学竞赛工作流程图（3）




学生教学信息员管理工作流程图（4）


教学差错与事故责任人





向校监察审计室提出书面申诉





校监察审计室收到书面申诉材料后次日起5个工作日内经审查决定是否受理





符合条件，受理





不符合条件不予受理，书面告知申诉人，并说明理由





进行调查、取证、作好笔录；30个工作日内提出处理意见





向被申诉人发送《答复通知书》和申诉书复印件





被申诉人答复或提供证据





审查并制作教师申诉决定书，送达申诉人和被申诉人





不服，继续向上级部门申诉





整理案卷、归档





教务处根据规定比例把关，无误后整理评价材料，汇总评价成绩，形成总结，报处领导审阅，并呈送分管校领导。





教务处下发当学年教师教育教学质量评价通知





各学院根据通知要求在规定时间内完成评价工作，并在学院内公示，公示结束后，将评价相关材料报教务处。





教务处每年9月下发竞赛通知





各学院根据通知要求组织院级教学竞赛，根据院级预赛结果，组织推荐教师参加校级复赛，并填写《江西科技师范大学青年教师教学竞赛报名表》。





教务处收集汇总各学院的报名表及相关材料，组织校级复赛，并公示结果。





根据校级复赛结果，下发决赛通知，并组织校级复赛，公示校级决赛结果。





将校级决赛结果报校领导审阅，下发青年教师教学竞赛表彰决定





各学院每学期开学初将信息员名单报教务处





教学质量科对各教学信息站反馈的信息进行收集、整理，编辑《学生信息员反映情况简报》，抄告单发放至相关学院和部门。搜集、整理相关部门回复或处理意见，上传至江西科技师范大学学生信息员QQ群。








信息员收到相关部门回复或处理意见后，及时向所在班级的同学反馈。





教务处开学后一个月内召开全体信息员（或信息员站长）会议，总结上学期工作，布置本学期工作。





信息员站长对教学信息进行筛选、汇总后填写本学院《学生教学信息员站长信息反馈表》，交至教务处教学质量科。





信息员填写《学生教学信息员工作记录本》，对教学信息进行筛选、汇总后填写《学生教学信息员信息反馈表》，按规定的时间节点交至学院教学信息站站长处。





教务处开学后一个月内召开全体信息员（或信息员站长）会议，总结上学期工作，布置本学期工作。








