
江西科技师范大学教务处服务项目办理流程

“专升本”报考政策咨询工作流程图（1）


在校生申请期末考试缓考工作流程图（2）



         


校内考试准考证补办工作流程图(3)


开具大学英语四六级成绩证明的工作流程图(4)




大学英语四六级考试工作流程图（5）
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专升本考试报名工作流程图（6）


教育厅公布专升本招生政策





学校公布专升本招生简章








考生电话或现场咨询当年专升本报考政策





学校召开专升本领导小组工作会








疑难问题，请示后，


三个工作日反馈











常规问题，立即回复








考前三天学生提出书面申请（一式两份），并附上相关证明材料1.准考证2.证明材料（例：住院证明、医院诊断报告单等），提交学院教学办汇总





归档备案并返还一份申请表至学院备份





 学院审核





学生参加期末考试





考务科审核





考务科审核后，批准缓考申请





不符合条件





材料不全，返回个人





材料齐全，填汇总表





不符合条件








符合条件





学生提出申请，携带身份证明（身份证、学生证）提交学院教学办





 学院教学办





考务科





补办期末考试准考证





补办其他校内考试准考证





学生凭有效身份证明，即来即办





开具有效成绩证明（盖教务处）的章公章）





查阅历年成绩





 无历年成绩记录，


 不开具成绩证明





接收上级主管部门报名工作通知





教务处审核报名资格，并将数据导入全省大学生四六级报名系统





教务处下发报名通知，组织学生网上报名








接收考试成绩、录入学生个人信息库、发放证书








组织考生参加考试





考试前两周考生自行在网上打印准考证





学生审核本人报考信息，进行报名，如信息错误，可申请修改





教务处根据报名情况安排考试地点





省教育厅公布专升本考试招生工作的通知





学校公布专升本招生简章








考生按要求在我校专升本网站报名，并打印报名表，缴费





考生打印准考证，并在考试前一天至考点进行准考证复核








公布报考情况，并上报上级部门





考生所在学校（学院）审核





教务处审核





不合格，取消报名





材料不全，返回重报





不合格，取消报名





组织考生参加考试
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