附件一：教学计划录入操作流程

进入教务管理系统后，选择教学计划管理—专业计划管理
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点右键，查询。选择要下教学任务的学院、专业。
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双击需要下教学任务的专业，进入课程信息管理页面
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点右键，选择修订正式计划
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再点右键，选择增加记录

[image: image6.png]A AR R BB A
& Rt PEEE FRSE SRTUSE ¥

BFE - [(BFHEE]
R EREE RASE RIESE GREE

HaN%X B b KO e

Eedl ] & <] B[ | gritpigoiions
eumeE® | gen | siremsss WERESE | wsase

L=l ~lwms| <] srgemn [ v W]

Bk R ) ABRE T

20002001
20007005
20012001
20018001
20101245

REEH

EEEEER SR

KPBEL
A
PRI
KFRELCHE)
PEGRE

BRI
(ERSELEE 2
BRAELER E
BRNELER 2T
BRMELER 2
BRSELER 25
FRAEWR =R

20103546 HHIE

<[

FRAEWR =R

%
&
£l
&
a1
£

% 0

& 0
13 0
£l %
a1 4
w2 0

S

HERIER

BRREEER

St

SR

SRS
SRS LIS
FWERH
EXHRETE
ISR
BRI
REFRTHIERES
EHTEREEENES

BRI
xAEn

I~ BB

HRIFAP : B o GEE) O WM ZFSOFT

B Rk





弹出增加记录对话框
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按照人才培养方案上各个年级对应学期的课程，输入课程代码后回车就会出现该课程的所有信息。注意学分、周学时、总学时、讲课学时、实验学时、上机学时中的内容，如果有错误可手动修改。
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选择好考核方式、开课学期，起止周改为1-17周（起止周以人才培养方案为准），保存。

若系统中课程代码对应的学分、学时、周数与人才培养方案不符，以人才培养方案为准，并在对应栏中手动修改。若系统中课程代码对应的课程名与人才培养方案不符，请与教务科联系。
