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附件 2 

专家推荐系统用户使用手册 

——被推荐专家 

被推荐专家的主要工作包括修改专家账号初始密码、专家个人基本信息填报

和提交电子签名，等待学校或上级主管部门审核及通知。 

1.修改专家账号初始密码

待学校或上级主管部门创建被推荐专家账号完成后，被推荐人将接收到推荐

短信。被推荐人根据短信提示内容，登录系统完善个人信息并提交。在被推荐专

家首次登录系统时，系统会弹出密码修改的对话框（如图 1 所示），推荐专家根

据密码设置要求进行新密码的修改。若被推荐人未完成初始密码修改，那么被推

荐人将无法进行下一步的个人基本信息填报。 

图 1 

2.专家个人基本信息填报

被推荐专家修改完密码后进行到基本信息页面（如图 2 所示），按照系统内

容要求进行相应填报。在“具体职务名称”填报时（如图 3所示），需按照填报要

求进行正确填写。 
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图 2 

 

图 3 

被推荐专家在个人健康状况填报过程中（如图 4 所示），一定要如实填报，

针对存在的已往疾病史更要应填尽填。 

 

图 4 

专家在个人工作经历及专长填报中（如图 5 所示），主要结合自身工作岗位
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特点进行相应的勾选，注意不限选项。 

 

图 5 

3.提交电子签名 

在被推荐专家个人基本信息填报完成后，可选择“提交”，当被推荐专家个

人基本信息不全时，会出现相关提示（如图 6 所示），被推荐专家回到填报页面

继续完善个人信息，最后提交至学校或上级主管部门进行形式审查。 

 

图 6 

当被推荐专家个人完善并提交后，页面左下方会出现签名二维码（如图 7所

示），推荐专家个人利用手机微信扫描二维码后在手机端进行电子签名并提交，

电子签名成功后会在页面左下方出现本人签名字样（如图 8 所示），最后点击“提

交”键，等待学校或上级主管部门审核。 
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图 7 

 

图 8 

教育部教育质量评估中心汇总名单，报送国务院教育督导委员会审议通过后，

将发布公示名单，被推荐专家可在“公示名单”中查看自己是否进入专家库。 


